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  การสร้างระเบียนสมาชิก 

                                  (CREATE PATRON RECORD) ส าหรับเจ้าหน้าที่  

                           ***************************************************************** 

 

1. ให้ผู้ใช้บริการกรอกแบบฟอร์ม ส าหรับสมัครสมาชิก ดังภาพ 
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2. เริ่มต้นเข้าใช้งานระบบ MATRIX ตามขั้นตอนดงัต่อไปนี้ 

2.1  คลิกตาม ลิ้งค์นี ้http://ls.mcu.ac.th  

2.2   ใส่ User name และ Password (ของบรรณารักษ์แต่ละท่าน) 

2.3  คลิก Login เพื่อเข้าสู่ระบบ ดังภาพ 

 

 

3. เข้าสู่หน้าจอหลัก เลอืกเมนู Patrons 

 

http://ls.mcu.ac.th/
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4. น าข้อมูลผู้ใช้บริการทีก่รอกลงแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว มาใส่เพื่อเช็คซ้ า  

4.1 เลือก Search Patrons ใส่รหัสนิสิตหรือเลขบัตรประชาชน แล้วคลิกที่ Search 

หรือ กด Enter 

 

 

4.1.1 ตัวอย่าง การค้นจากรหัสนิสิตหรือเลขบัตรประชาชน มีระเบียนสมาชิก

ในระบบแล้ว 
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4.1.2 ตัวอย่าง การค้นจากรหัสนิสิตหรือเลขบัตรประชาชน ไม่มีระเบียน

สมาชิก จะปรากฏข้อความดังภาพ 

 

 

4.2 ค้นจากชื่อ – นามสกุลของผู้ใช้บริการ เลือก Search Patrons  ใส่ชื่อ - 

นามสกุล แล้วคลิกที่ Search หรือ กด Enter  

 

 

 

4.2.1 ตัวอย่าง การค้นจากชื่อ – นามสกุลของผู้ใช้บริการ มีระเบียนสมาชิกใน

ระบบแล้ว 
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4.2.2 ตัวอย่าง การค้นจากชื่อ – นามสกุลของผู้ใช้บริการ ไม่มีระเบียนสมาชิก

ในระบบ จะปรากฏข้อความดังภาพ 

 

 

 *หมายเหตุ เมื่อค้นข้อมูลจากรหัสและชื่อ–นามสกุลของนิสิตแล้ว ปรากฏ 

ไม่มีระเบียนสมาชิก     แสดงว่านิสิตยังไม่ได้เป็นสมาชิกห้องสมุด ดังนั้นให้สร้างระเบียน

สมาชิกใหม่ (ตามขั้นตอนท่ี 5) 
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5. สร้างรายการสมาชิก มีขั้นตอนดังต่อไปน้ี   

 

 

 

 

 

 

5.1 เลอืก + New patron 

5.2 เลอืก ประเภทสมาชิก 
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         ปรากฏแบบฟอร์ม ส าหรับใส่ข้อมูล ในส่วนที่ 1  Patron identity 

           *หมายเหตุ ส่วนไหนมีค าว่า (Required)  ต่อท้าย ใส่ข้อมูลให้ครบถ้วน 

 

 

 

*หมายเหตุ 

1. เป็นพระภิกษุ ที่มีสมณศักดิ์ เป็นเปรียญธรรม เช่นพระมหาทองจันทร์, พระครูสมุห์ธนพล, 

พระสิริชัยโสภณ เป็นต้น ใสข่้อมูลให้ครบ 

2. เป็นคฤหัสถ์ ที่มียศ-ต าแหน่ง เช่น ดร.,ผศ.,ร.ต.อ.,พ.อ.เป็นต้น ใส่ข้อมูลที่ช่อง Other Name 

 

 

 

 

5.3  ใสข้่อมลูให้ครบถ้วน 
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         ส่วนที่ 2   Main address   

 

 

  ส่วนที่ 3   Contact   

 

 

5.4 ใสข้่อมลูให้ครบถ้วน 

5.5 ใสข้่อมลูให้ครบถ้วน 
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         ส่วนท่ี 4  Alternate address   (ถ้ามี) 

 

 

          ส่วนท่ี 5 Alternate contact (ถ้ามี) 

 

 

5.6 ไมต้่องใสข้่อมลู 

5.7 ไมต้่องใสข้่อมลู 
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          ส่วนท่ี 6 Library management  

 
 

 

          ส่วนท่ี 7 Library set-up  (เลือกตามที่ระบบตั้งค่ามา) 

 

 

 

5.8  ใสข้่อมลูให้ครบถ้วน 

5.9 ไมต้่องใสข้่อมลู 
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          ส่วนท่ี 8  OPAC/Staff login   

 
 

           ส่วนท่ี 9 Patron messaging preferences  (เลือกตามที่ระบบตั้งค่ามา) 

 

 

6. ตรวจสอบความถูกต้อง ของข้อมูลทั้งหมดอีกครั้ง 

 

5.10 ใสข้่อมลูให้ครบถ้วน 

5.11 ไมต้่องใสข้่อมลู 
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7. เลื่อนแถบขึ้นไปด้านบน แล้วคลิก Save 

 
8. ตัวอย่าง รายการสมาชิกที่ลงทะเบียนในระบบเรียบร้อยแล้ว ดังภาพ 

 

 

 

 

จัดท าโดย....พระจวน   สิริวฑฒฺโน 

นักจัดการงานทั่วไป  สว่นหอสมุดกลาง  


